OPORTUNIDADE ifom

DE EMPREGO

CONFIRA A VAGA ABAIXO E CERTIFIQUE-SE
QUE O SEU PERFIL SE ENCAIXA

Advogado JR.
(1) Vaga
\

PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES DA FUNCAO:

Realizapesquisassobrejurisprudéncia,legislacaoeoutros precedentesjuridicos,comvistaaapoiaraempresanapreparacaoefundamentacao
de casos e questoes juridicas;

e Recolhe, analisa e organiza informacodes e dados relevantes para processos especificos, bem como para a elaboracao de pareceres juridicos;
e Monitoriza os prazos legais e processuais, assegura a apresentacao atempada dos documentos e informa a equipa juridica sobre as datas e

0s prazos relevantes;

Prepara e protocola documentos juridicos, assegurando o cumprimento dos requisitos legais e formais aplicaveis;

Prepara documentos e organiza os processos e arquivos necessarios para consultas juridicas, audiéncias, julgamentos e mediacoes;

Presta apoio na coordenacao de depoimentos, na comparéncia de testemunhas e na articulacado com peritos, sempre que necessario;

Apoia a analise dos contratos celebrados pela Biocom, identificando e avaliando os riscos juridicos envolvidos, com vista a salvaguardar os
interesses da empresa e a garantir a seguranca juridica nas negociacoes e nas relacdes contratuais com terceiros;

e Preparadefesas e respostas administrativas em matéria fiscal, junto das entidades competentes;
e Participa na elaboracao, analise e revisao de contratos em geral, de acordo com as solicitacoes das diferentes areas da Biocom;
e Consulta e analisa os Diarios da Republica e outras publicacdes oficiais relevantes, identificando alteracées legislativas e regulamentares

com impacto nas actividades da empresa;

e Apoia aelaboracao de peticoes e de outras pecas processuais, sob orientacao da equipa juridica;
e Acompanhadiariamente osprocessos administrativosetributarios,assegurandoaactualizacaodasrespectivasinformacdeseocumprimento

dos prazos aplicaveis;

Realiza diligéncias junto dos 6rgaos e das entidades publicas competentes, incluindo o acompanhamento de processos e reclamacdes de
natureza laboral em Angola;

Executa diligéncias externas junto de instituicoes publicas e privadas, nomeadamente para a obtencao e regularizacao de alvaras, licencas e
demais documentos legais, bem como acompanha procedimentos junto dos cartérios e das conservatorias;

Promove adivulgacao e aobservancia da missao, dos valores e da filosofia de trabalho da organizacao, contribuindo para a consciencializacao
dos colaboradores sobre a importancia da conduta profissional, da disciplina, do respeito pela hierarquia, da ética e do profissionalismo, em
alinhamento com as directrizes da empresa;

e Conhece, cumpre e promove a aplicacao das politicas, directrizes e procedimentos internos da Biocom;
e Contribui para a disseminacao da cultura organizacional, incentivando praticas profissionais alinhadas com os valores, os principios éticos e

as normas de conduta da empresa;

Actua como guardiao da Politica de Assuntos Juridicos da empresa, promovendo o seu cumprimento e a observancia dos procedimentos nela
estabelecidos;

Executa outras actividades inerentes e conexas com a funcao, sempre que solicitado pelo respectivo Lider.

REQUISITOS NECESSARIOS (DEVE):

Formacao académica: Licenciatura em Direito;

Certificacoes profissionais: Possuir certificacoes profissionais relevantes constitui uma mais-valia;

Amplo dominio da legislacao angolana aplicavel;

Dominio de técnicas de negociacao e conhecimentos sélidos do Microsoft Office, especialmente do Excel e do PowerPoint;
Elevado sentido de ética, integridade e transparéncia no exercicio das funcoes;

Espirito de servico, determinacao e sentido de responsabilidade;

Espirito construtivo e positivo, aliado a criatividade e a proactividade;

Capacidade de adaptacao, flexibilidade e disponibilidade para responder a diferentes desafios profissionais;

Boa capacidade de didlogo, comunicacao e negociacao;

Elevado sentido de compromisso e dedicacao no cumprimento dos objectivos e das responsabilidades atribuidas.

EXPERIENCIA:

Minimo de 1 ano de experiéncia profissional na area juridica.

LOCAL DE TRABALHO:

Luanda.

Envie a sua candidatura para o e-mail: trabalhe.connosco@biocom-angola.com, até o dia 28 de Outubro de 2026.
Titulo: Advogado JR.

f in www.biocom-angola.com
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DE EMPREGO

CONFIRA A VAGA ABAIXO E CERTIFIQUE-SE
QUE O SEU PERFIL SE ENCAIXA

Analista Pleno - Contabilidade
(1) Vaga
\

PRINCIPAIS RESPONSABILIDADES DA FUNCAO:

Assegura o registo, a classificacao, a analise e a reconciliacido das operacdes contabilisticas, garantindo a sua exactidao, integridade e
conformidade;

Realiza conciliacdes bancarias, de clientes, de fornecedores e de vendas, assegurando aidentificacao e aregularizacao atempada de eventuais
divergéncias;

Assegura o adequado tratamento contabilistico dos activos imobilizados, incluindo o conhecimento e a aplicacdo das normas relativas as
respectivas amortizacoes;

e Aplica correctamente os principios contabilisticos, em conformidade com o Plano Geral de Contabilidade de Angola;
e Garante o cumprimento dos processos de fecho contabilistico mensal e anual, assegurando a qualidade, a fiabilidade e a tempestividade da

informacao financeira;
Analisa e valida os documentos contabilisticos processados pelas demais areas, assegurando a sua conformidade com os requisitos internos
e as disposicoes legais aplicaveis;

e Demonstra elevado sentido de organizacao, rigor e responsabilidade, bem como orientacao para o cumprimento dos prazos estabelecidos;
e Prestaacompanhamento e apoio as auditorias internas e externas, sempre que realizadas, fornecendo os esclarecimentos e adocumentacao

necessarios;

Acompanha matérias de ambito nacional e internacional relacionadas com os requisitos legais e regulamentares aplicaveis, assegurando a
conformidade com as exigéncias dos diferentes 6rgaos de controlo e contribuindo para a prevencao e minimizacao de riscos, problemas e
constrangimentos operacionais;

Assegura que as actividades sob a sua responsabilidade sejam executadas de acordo com os padroes de qualidade, os custos previstos e os
prazos estabelecidos;

Promove e defende as politicas, directrizes e procedimentos internos da Biocom, bem como o cumprimento das normas e das boas praticas
de Seguranca, Saude no Trabalho e Meio Ambiente (SSTMA);

Executa outras actividades inerentes e conexas com a funcao, sempre que solicitado pelo respectivo Lider.

REQUISITOS NECESSARIOS (DEVE):

Formacao académica superior em Contabilidade, Auditoria, Financas, Gestao, Economia ou areas afins;

Certificacoes profissionais relevantes, devidamente comprovadas;

Dominio do Plano Geral de Contabilidade de Angola e conhecimentos das Normas Internacionais de Contabilidade;

Conhecimentos sdlidos da legislacdo fiscal angolana aplicavel, nomeadamente em matéria de Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA),
Imposto sobre os Rendimentos do Trabalho (IRT), Imposto Industrial e demais obrigacoes fiscais relevantes;

Experiéncia comprovada na utilizacao do sistema ERP Primavera V10;

Conhecimentos dos processos e procedimentos relacionados com as operacoes de importacao e exportacao;

Inscricdo na Ordem dos Contabilistas e Peritos Contabilistas de Angola (OCPCA), preferencialmente;

Dominio do Microsoft Office, em particular do Microsoft Excel, incluindo tabelas dinamicas, funcées PROCV e SOMASE, bem como outras
funcoes e formulas relevantes;

e Elevada capacidade de organizacao, gestao de prioridades, trabalho sob pressao e cumprimento de prazos rigorosos;
e Forte sentido de ética, integridade e transparéncia no exercicio das funcoes;

Boas capacidades de comunicacao e dialogo, aliadas a um elevado sentido de compromisso e responsabilidade.

EXPERIENCIA:

Minimo de 05 anos de experiéncia na area de Contabilidade.

LOCAL DE TRABALHO:

Luanda.

Envie a sua candidatura para o e-mail: trabalhe.connosco@biocom-angola.com, até o dia 28 de Outubro de 2026.
Titulo: Analista PL - Contabilidade.

f in www.biocom-angola.com



	Advogado JR VF.pdf
	Arte Analista Contabilidade VF.pdf

